旅行社所属分社、服务网点
申请旅游合同电子钥匙流程说明

为使太原市旅游局网上申请旅游电子合同工作顺利进行,现为各旅行社所属合法分社、服务网点配备电子钥匙.
申请流程如下:
1. 各旅行社所属合法分社、服务网点负责人到所属总社通过总社信息管理员进入太原旅游信息网(网址:www.tyta.gov.cn),在会员登录处使用总社用户名及密码进入旅行社管理平台(如图一).
[image: image1.jpg]BRTT 7 HAE





(图一)

2. 在管理平台左侧管理菜单处找到”添加/修改营业部”点击进入(如图二).
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(图二)

3. 在右侧管理界面处找到” 添加营业部” 点击进入(如图三).
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(图三)
4. 在添加营业部界面内按要求填写信息,确认信息无误后点击”确定”按纽提交(如图四).

[image: image4.png]BEELE | FELS

EmELE
LIRS e — R
P T e —
e I~ e——
EBEE: [EEREl -
bR - e
ikt e
EESH
PR

SR [Tezzzsiszanizs





(图四)

5. 提交成功后在管理营业部界面看到相应管理列表后则表示申请成功(如图五)
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(图五)

6. 旅游局将依据备案合法机构名单与网上提交申请核实后为其办理电子钥匙.
 提示:
1. 申请时间为2010-3-17日至2010-3-27日

2. 逾期未申请的分社、服务网点后果自负.

3. 所办理的营业部电子钥匙将在3月底的培训会议上统一发放.

4. 咨询电话:0351-4366076  13934558291

                                         太原市旅游信息网

                                            2010-3-15
